
 

Wydział Organizacyjny 

Rejestry, ewidencje, archiwa 

 

Nazwa rejestru/ewidencji/archiwum Miejsce prowadzenia Sposób udostępniania danych 

 

Archiwum Zakładowe  

25-303 Kielce, Rynek 1 

 

Biuro Obsługi Urzędu                     

i Interesantów 

p. 147 

Rynek 1 

-na podst. §28 - §34 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych z dnia 18 

stycznia   2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) 
-ustawa o ochronie danych osobowych  

z dnia 29 sierpnia 1997r. ( Dz. U. 2016, 

poz. 922 j.t.). 

Centralny Rejestr skarg, wniosków i 

petycji: 

- ewidencja skarg, 

- ewidencja wniosków, 

- ewidencja petycji. 

 

Biuro Obsługi Urzędu                     

i Interesantów 

p.11 

Rynek 1 

rejestr częściowo do wglądu – 

udostępnienie informacji następuje na 

pisemny, umotywowany wniosek 

zainteresowanego.  

Podstawa prawna: - ustawa                        

o ochronie danych osobowych                           

z dnia 29 sierpnia 1997r.                                        

( Dz. U. 2016, poz. 922 j.t.). 

Centralny Rejestr Zarządzeń 

Prezydenta Miasta 

 

Biuro Obsługi Urzędu                     

i Interesantów 

p.147  

Rynek 1 

rejestr jawny 

Rejestr  zamówień  publicznych Biuro Zamówień Publicznych 

(opublikowany w BIP Urzędu) 

p.44 

Rynek 1 

rejestr jawny 

Ewidencja zamówień publicznych 

udzielanych w trybie zamówień z 

wolnej ręki, których wartość jest 

mniejsza niż kwoty określone w 

przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy Prawo 

zamówień publicznych 

Biuro Zamówień Publicznych 

p.44 

 

Rynek 1 

 

rejestr jawny 

Ewidencja dokumentów 

poświadczających należyte 

wykonanie zamówienia 

Biuro Zamówień Publicznych 

p.44 

Rynek 1 

 

rejestr jawny 

Rejestr wydanych upoważnień                

i pełnomocnictw 

 

Biuro ds. Pracowniczych 

p.152 

Rynek 1 

rejestr jawny  

 

Ewidencja wydanych legitymacji 

służbowych 

 

Biuro ds. Pracowniczych 

p.152 

Rynek 1 

 

 

rejestr jawny  

 



Ewidencja delegacji służbowych 

 

Biuro ds. Pracowniczych  

p.152 

Rynek 1 

 

rejestr jawny  

 

Rejestr wydanych zaświadczeń           

o odbyciu służby przygotowawczej            

i złożeniu egzaminu  

z wynikiem pozytywnym 

Biuro ds. Pracowniczych 

p.152 

Rynek 1 

rejestr częściowo do wglądu                      
– udostępnienie informacji następuje na 

pisemny, umotywowany wniosek 

zainteresowanego.  

Podstawa prawna: - ustawa                         

o ochronie danych osobowych                           

z dnia 29 sierpnia 1997r.                         

( Dz. U. 2016, poz. 922-j.t.). 

 

Rejestr  wniosków                                  

o udostępnienie  informacji 

publicznej 

Biuro Prasowe 

p.39 

Rynek 1 

 

rejestr jawny 

  

zawartość rejestru jest jawna                                   

z wyłączeniem danych podlegających 

ochronie na podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922). 

Dane z rejestru są udostępniane w trybie 

i na zasadach określonych w ustawie z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 2016, poz. 

1764). 

 

 

Rejestr uchwał Rady Miasta Kielce Biuro Rady Miasta 

p. 139 

Rynek 1 

rejestr jawny  

zawartość rejestru jest jawna                      

z wyłączeniem danych podlegających 

ochronie na podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922). 

Dane z rejestru są udostępniane w trybie 

i na zasadach określonych w ustawie z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 2016, poz. 

1764). 

Centralny Rejestr Interpelacji               

i Zapytań Radnych Rady  Miasta 

Kielce 

Biuro Rady Miasta 

p. 110 A 

Rynek 1 

rejestr jawny  

 

zawartość rejestru jest jawna                           

z wyłączeniem danych podlegających 

ochronie na podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922). 

Dane z rejestru są udostępniane w trybie 

i na zasadach określonych w ustawie z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 2016, poz. 

1764). 

 

 

Rejestr skarg i wniosków 

kierowanych do Rady Miasta                

i rozpatrywanych przez Radę 

Miasta 

 

Biuro Rady Miasta  

pok. 139 

Rynek 1 

rejestr jawny  

zawartość rejestru jest jawna                                   

z wyłączeniem danych podlegających 

ochronie na podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922). 



Dane z rejestru są udostępniane w trybie 

i na zasadach określonych w ustawie z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 2016, poz. 

1764). 

 

 

 

 

 

Rejestr wypadków przy pracy Stanowisko ds. BHP 

p. 212 

ul. Strycharska 6  

  

rejestr do wglądu wyłącznie dla 

Prezydenta Miasta, Zespołu 

powypadkowego,  Osoby 

poszkodowanej. 

 

Ograniczenie dostępu do informacji 

publicznej następuje na podstawie 

ustawy z dnia 29sierpnia 1997 r.                       

o ochronie danych osobowych (TEKST 

JEDNOLITY - Dz.U. 2016 poz. 922) a 

w szczególności ze względu na art.27 

ust.1 i 2. 

 

Podstawa prawna - § 16 pkt 1 

rozporządzenia Rady Ministrów 

z dnia 1 lipca 2009 r. 

w sprawie ustalania okoliczności               

i przyczyn wypadków przy pracy (Dz.U. 

105, poz.870) oraz Zarządzenie                        

Nr 64/2015 Prezydenta Miasta Kielce                      

z dnia  26 lutego  2015 r. w sprawie 

powołania zespołu powypadkowego                

w Urzędzie Miasta Kielce. 
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Wykaz rejestrów prowadzonych przez Biuro Rady Miasta: 

Lp. Nazwa rejestru Miejsce prowadzenia Sposób udostępniania danych 

 

1. 

 

Rejestr uchwał Rady Miasta 

Kielce 

 

Biuro Rady Miasta 

pok. 139 

Zawartość rejestru jest jawna z 

wyłączeniem danych 

podlegających ochronie na 

podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997r. o ochronie 

danych osobowych (Dz. U. 2016 

poz. 922). 

Dane z rejestru są udostępniane 

w trybie i na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 

2016, poz. 1764) 

 

 

2. 

 

Centralny rejestr interpelacji i 

zapytań radnych 

 

Biuro Rady Miasta 

pok. 110a 

 

Zawartość rejestru jest jawna z 

wyłączeniem danych 

podlegających ochronie na 

podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997r. o ochronie 

danych osobowych (Dz. U. 2016 

poz. 922). 

Dane z rejestru są udostępniane 

w trybie i na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 

2016, poz. 1764) 

 

 

3. 

 

Rejestr skarg i wniosków 

kierowanych do Rady Miasta i 

rozpatrywanych przez Radę 

Miasta 

 

Biuro Rady Miasta  

pok. 139. 

Zawartość rejestru jest jawna z 

wyłączeniem danych 

podlegających ochronie na 

podstawie ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997r. o ochronie 

danych osobowych (Dz. U. 2016 

poz. 922). 



Dane z rejestru są udostępniane 

w trybie i na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz.U. 

2016, poz. 1764) 

 

 

Podstawa prawna: Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz 

akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki. 

 

 

 

 

 

 


